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DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMISIONADO MARILUZ MATINEZ VILLANUEVA

NUM. DE ORDEN DE COMISION SF/CIAC/0050/2019

ENTREGA DE MATERIAL PARA LAS OFICINAS RENTISTICAS (REFERENTE A PAPELERIA,
LIMPIEZA Y CONSUMIBLES)

OBJETO DE LA COMISION

IXTLAN DE JUAREZ
LUGAR DE COMISION

FECHA DE COMISION 05/04/2019 AL 05/04/2019

INFORME DE ACTIVIDADES

« Al llegar a cada CIAC comenzéabamos por descargar el material del vehiculo y separarlo
segun el tipo todo con supervision del Delegado correspondiente.

e Procuramos no interrumpir las actividades de atencién al publico.

e Los toner los entregamos con el Delegado quien los distribuy6 segun la existencia de
impresoras en la oficina.

» Entregamos el material de papeleria y lo revisamos con la lista que se le entrega al
Delegado para verificar que estuviera todo en orden y no hubiera faltantes,
posteriormente firmoé y sellé de recibido.

e El material de limpieza lo entregamos y verificamos que efectivamente se utilizara en el
CIAC asi como verificar otras necesidades.
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